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ALLASPALYAZAT
GOMBA KGZSEG ONKORMANYZATA

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
szervezési eléadoé

Munkakdr/feladatkor betéltésére,

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Ugyviteli feladatok: A Hivatal és az Onkormanyzat
részére érkezett posta kibontdsa, érkeztetése, postazéssal dsszefigpé feladatok elldtdsa; « A
hivatali kapun keresztiil érkezett és a Hivatalban keletkezett iigyiratok iktatdsa; digitalizaldsa,
kiosztdsa az Ugyintéz8k részére; « Selejtezési feladatok ellatdsa, selejtezési jegyzékinyv
elkészitése; « A Hivatal postdjdnak Osszekészitése, postdra torténé tovabbitas elékészitése,
visszaérkez tértivevények kiosztdsa az ligyintézdk részére;

Hatosagi feladatok: « Kdzponti telefon felvétele és iigyfelek részére felvilagositas, illetve 4ltalanos
tajékoztatds nyljtasa; egyes statisztikai adatszolgéltatisok, add- és értékbizonyitvanyok
elékészitése, irodaszer rendelés

ey

Betoltendd allas szakmacsoportja: énkormanyzat

Betdltendd allas munkakorének szakteriilete (munkakéresalad): Hatésagi jogalkalmazési

£ror

Betéltendd allas jogviszonya: Kozszolgilati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatdrozatlan, 40 éra,

.

Altalanos, Teljes munkaidd
Munkavégzés helye: Gomba

Allashirdetd szervezet bemutatisa: A Gombai Kézés Onkormanyzati Hivatal elldtja Gomba és
Bénye kozségekben az énkormdnyzat mlikddésére, valamint a polgdrmester és a jegyz6 feladat-
és hataskorébe tartozd ligyek déntésre valo elSkészitésével és végrehajtdsaval kapesolatos
feladatokat.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informécié (pl. jogviszony létesités
feltételei; prébaidé; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megaliapitisira és a juttatdsokra a Kttv.
rendelkezései, valamint a Gombai Kézds Onkorményzati Hivatal SZMSZ-e és Cafeteria Szabalyzata
az iranyadék. Gomba K6zség Onkormanyzata az illetményalapot 46.380,- forintban allapitja meg.
A palyazat benytjthato elektronikus titon Pirikisz Didna jegyz6 részére a jegyzo@gomba.hu e-mail
cimen keresztill, postal dton, illetve személyesen a Gombai Kézds Onkormanyzati Hivatal 2217
Gomba, Bajcsy-Zsilinszky u. 2. cimen.

Feltételek, Elonyok

Palydzati feltételek:
Jogallasbél fakado jogszabalyi kévetelmények:

o £

- Biintetlen el6élet
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- Cselekviképesség
- Magyar allampolgarsig

- Erkdlesi bizonyitvany

Elvart végrzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kézépfokii szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoki részszakképesités vagy szakképesités szakma -~ kozépfoki
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Uzleti ismeretek, ligyvitel és jog, m.n.s., 4. Erettségi, vagy kozépfoki szakképesités, izleti
ismeretek, iigyvitel és jog

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- 6 honapos probaidé vallaldsa

Palydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelents végzettség/Képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoki szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoki részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoki
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszt6 szakiskolai szakképzettség ,
Erettségi vagy kozépfoku szakképesités

A pélyazat elbiradlasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezeti tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiraiasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:

. Onallésag (alap)

- Hatarozottsag, magabiztossag (alap)

- Dontési képesség (alap)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigdlasa, felelésségvallalds az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandoé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjin
- 3 hénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazolé okiratok masolata

A palyazat benytjtasanak hatdrideje: 2023.09.05. 00:00
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A pdlyazat elbiraldsanak médja: A palyazdkat Gomba kozség Jegyz6je hallgatja meg. A palyazat
akkor érvényes, ha a palyazati felhivasban feltintetett valamennyi formai és tartalmi feltételnek
megfelel.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.09.12, 60:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.gombahu
Allas tervezett betbltésének idépontja: 2023.09.18,

Publikdlas tervezett idépontja: 2023.08.24,

A pdlydzati kifrds kozzétevdje a Belligyminisztérium (BM). A pdlydzati kifrds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkuldott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjan a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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